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Na tela inicial vocé vera os
orojetos do gual participa.

Para adicionar horas basta

clicar na aba_.Timesheet.

Bem Vindo, Izabelle Sordi | 1 usudnols) online(s) | Adicionar Portlet

Gateware.

m Timesheet = | Auséncias= || Minhas configuracties

Home Projects {=} Tasks for User

Tasks for Izabelle Sordi

Project nr Project Name Tipo Project Manager

2018 0015 [GW] - Administrativo Gantt Project Francisco Luiz Ferreira [GW] - Administrativo
Task

Home Indicator Portlet

12
Mew projects per Late Projects
month



No calendario, cligue

em Registrar horas no
dia que deseja adicionar
suas horas.

Imicial Auszéncias =

Minhas configuracies

Filtros do Timesheet

Data Abnl 2020

Filtrar por: | Meu

Go

Outras Opcoes

s Rengistrar auséncias por Izebelle Sordi

o Adicionar Horas de Hoje

o Lista de Quadro de Hordrios

* Painel de Quadro de Horaros

Timesheet para Izabelle Sordi

< Marco Abril 2020
Domingo Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira Sabado
1 2 3 4
registrar horas 8.05 horas registrar horas registrar horas registrar horas registrar horas registrar horas
Adicionar horas Ainda a Total semanal: 9.05
para esta semana confirmar: 9.05 horas
| Confirmar horas para 2=ta seman:
5 6 7 <] 9 10 11
reqistrar horas reqistrar horas reqistrar | registrar horas reqistrar horas reqistrar horas reqistrar horas
Adicionar horas Total semanal: 0.00
para esta semana
12 13 14 17 18

registrar horas
Adicionar horas

para esta semana

registrar horas

registrar horas

Adicionar horas

para esta semana

19 20 21
registrar horas registrar horas reg
Adicionar horas
para esta semana
26 27 28
reqistrar horas reqistrar horas reqistrar horas

registrar horas

registrar horas
Total semanal: 0.00

'3

eqistrar horas

25

registrar horas
Total semanal: 0.00

strar horas

reqistrar horas




No campo HORAS, informe
gquanto tempo dedicou a
suas tarefas.

AS horas devem estar

em numero decimal e

separadas por um ponto ‘.

*Exemplo:
6 horas e 30 minutos = 6.50

4 horas e 45 minutos = 4.75

Para facilitar, confira essa tabela.

Bem Yindo, Izabelle Sordl | 2 usuanois) onlinels) | A]

Guateware.

Inicial Auséncias = Minhas configuracoes =

] . Segunda, 30 de Marco de 2020 para Izabelle Sordi
Filtros do Timesheet

Mome do

Projeto

Procurar MNome do Projeto Horas Trabalho Feito

por
MNome:

= [GW] - Administrativo | |

Go

Atrvidades

Outras Opcoes y
pe Adicionar Horas

* Registrar horas para outro dia

e Registrar auséncias
» Adicionar horas em outros projetos
» \oltar a pagina antenor

Horas


http://www.calcularfolhadeponto.com.br/m/conversao-hora-decimal.html

Trabalho Feito

relatorio de perform...

pelle Sordl | 2 usuano(s) online(s) | A

Guateware.

. m Auséncias = Minhas configuracies =
Em seguida, N0 campo
T RA BA |_ I—l O I: E |TO’ Filtros do Timesheat Segunda, 30 de Marco de 2020 para Izabelle Sordi

Mome do

descreva as tarefas que

Procurar Nome do Projeto Trabalho Feito

realizou nesse periodo. o

= [GW] - Administrativo

Go
Atividades

Outras Opcoes —
pe Adicionar Horas

- . |
« Reqistrar horas para ouftro dia

¢ Registrar auséncias

Ao finalizar, cligue em + £dconar borss em suos ot

Adici H |




AO encerrar a semana de
trabalho é necessario gue
VOCé confirme suas horas.

Para isso, cligue em

* Apos confirmar as horas, ndo e possivel
editg-las. Se for necessario alterar um

/Oﬂgﬁ@ﬂ’?@/’?t@ contate o seu gestor.

Filtros do Timesheet

Data Abril 2020
Filtrar por: | mMeu

Go

Outras Opcoes

Eegistrar auséncias por Izabelle Sordi

Adicionar Horas de Hoje
Lista de Quadro de Hordrios
Painel de Quadro de Hordrios

Timesheet para Izabelle Sordi

< Marco

Domingo

Segunda-feira

Confirmar horas para esta semana

Terca-feira

Abril 2020

Quarta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira

Sdbado

registrar horas

5.05 horas

Adicionar horag

para esta semana

Ainda a
confirmar: 2.05 horas

8.03 horas
Ainda a
confirmar: 8.03 horas

1

registrar horas

2

registrar horas

3

registrar horas

a4

registrar horas
Total semanal: 17.08

| Confirmar horas para 2si3 semana

5

registrar horas

6

registrar horas

Adicionar horas

para esta semana

7

registrar horas

8

registrar horas

9

registrar horas

10

registrar horas

11

registrar horas

Total semanal: 0.00

12

registrar horas

1

3

registrar horas

Adicionar horas

para esta semana

14

registrar horas

15

registrar horas

16

registrar horas

17

registrar horas

i8

registrar horas

Total semanal: 0.00

19

registrar horas
Adicionar horas

para esta semana

2

0

registrar horas

21

registrar horas

22

registrar horas

23

registrar horas

24

registrar horas

25

registrar horas
Total semanal: 0.00

26

registrar horas

2

7

registrar horas

Adicionar horas

para esta semana

28

registrar horas

29

registrar horas

30

registrar horas

registrar horas

registrar horas

Total semanal:
0.00




Recomendamos que confirme

o
verifigue com atencao sempre. ;)



OBRIGADA!

Gateware.




