
MANUAL DE
REGISTROtimesheet



1.

No seu navegador de internet acesse
http://projetos.gateware.com.br:8000

Em seguida, preencha
seu login e senha.

* O login é seu endereço de e-mail gateware

e a senha é a mesma padrão do e-mail.

* Adicione

aos favoritos!

http://projetos.gateware.com.br:8000/


2.

Na tela inicial você verá os
projetos do qual participa.

Para adicionar horas basta 
clicar na aba Timesheet.



3.

No calendário, clique
em Registrar horas no 
dia que deseja adicionar 
suas horas.



4.
No campo HORAS, informe 
quanto tempo dedicou à 
suas tarefas.
 
As horas devem estar
em número decimal e 
separadas por um ponto “.”

*Exemplo:

6 horas e 30 minutos = 6.50

4 horas e 45 minutos = 4.75

Para facilitar, confira essa tabela.

8.03

http://www.calcularfolhadeponto.com.br/m/conversao-hora-decimal.html


5 .

Em seguida, no campo 
TRABALHO FEITO,
descreva as tarefas que
realizou nesse período.

Ao finalizar, clique em
Adicionar Horas.

relatório de perform...



6.
Ao encerrar a semana de
trabalho é necessário que 
você confirme suas horas.

Para isso, clique em
Confirmar Horas.

* Após confirmar as horas, não é possível 

editá-las. Se for necessário alterar um

lançamento contate o seu gestor.



7.

Recomendamos que confirme 
apenas ao finalizar a semana e 
verifique com atenção sempre. ;)
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